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Liebe Kolleginnen,
in den letzten Jahren hat sich im beruflichen Umfeld der 
Arzthelferinnen und Medizinischen Fachangestellten eine 
Menge getan: es gab zahlreiche, zum Teil tiefgreifende 
Veränderungen im Gesundheitswesen, im Bereich der 
Abrechnung, beim Praxismanagement, im Umgang mit 
Patienten und im Qualitätsmanagement, um nur einige 
Dinge zu nennen. 

Jetzt bietet das PKV Informationszentrum, seit 20 Jahren 
erfolgreich bei der Fort- und Weiterbildung von Arzthelferinnen 
und Medizinischen Fachangestellten, den Fernlehrgang 
Wiedereinstieg Arzthelferin an. 

Das ist genau das, was viele Kolleginnen unterstützend 
brauchen: alles, was Wiedereinsteigerinnen wissen müssen, 
kompakt, übersichtlich und praxisorientiert aufbereitet. 

Wenn Sie diesen Lehrgang absolvieren, heben Sie sich von 
anderen Bewerberinnen positiv ab – trotz beruflicher Pause 
sind Sie schon bei Ihrer Bewerbung auf dem neuesten Stand 
und damit für Ihren neuen Arbeitgeber sofort einsetzbar. 

Ein großer Vorteil dieser Fortbildung für Sie ist natürlich die 
freie Zeiteinteilung, was weitaus praktischer und günstiger 
als der Besuch von Wochenendseminaren ist. Selbst 
manche Abendveranstaltung ist schließlich mit solch weiten 
Anfahrtswegen verbunden, dass es für Sie zeitlich kaum zu 
schaffen ist. 

Meine Empfehlung lautet daher: Dieser neue und einzigartige 
Fernlehrgang Wiedereinstieg Arzthelferin ist eine hochkarätige 
Fortbildung für alle Kolleginnen, die jetzt in den Beruf 
zurückkehren und sich darauf gründlich vorbereiten möchten. 
Er ist eine echte Chance für Ihre berufliche Zukunft.  

Überzeugen Sie sich selbst und testen Sie den Fernlehrgang 
14 Tage kostenfrei. Ich lade Sie dazu ein! 

Viele Grüße 

Ihre Iris Schluckebier
Iris Schluckebier
Fachlicher Beirat des Fernlehrgangs Wiedereinstieg Arzthelferin 
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Fernlehrgang Wiedereinstieg Arzthelferin

Mit diesem Fernlehrgang haben Sie die einmalige Chance, sich optimal 
auf den Wiedereinstieg in der Arztpraxis vorzubereiten – und all das ganz 
einfach von zu Hause aus!
 
 Der Fernlehrgang Wiedereinstieg Arzthelferin ist für Sie empfehlens-  
 wert, wenn Sie in Ihre berufliche Zukunft investieren und dabei  
 unabhängig von Ort und Zeit lernen wollen. 

 Sie erfahren, was heute in einer Arztpraxis gang und gäbe ist, was  
 sich in den letzten Jahren geändert hat und was Sie unbedingt  
 wissen müssen.

 Der Fernlehrgang bereitet Sie als Berufsrückkehrerin optimal auf  
 den Wiedereinstieg vor bzw. erleichtert Ihnen als Quereinsteigerin  
 den Start ganz erheblich!

 Sie sind anderen Kolleginnen einen Schritt voraus – mit diesem  
 Fernlehrgang werten Sie Ihre Bewerbung auf. Zudem sind Sie bei  
 Ihren neuen Kolleginnen schneller anerkannt.

 Teilnehmerinnen sind auch viele Kolleginnen, die bereits in der  
 Praxis arbeiten und Ihr Basiswissen ausbauen möchten.

 Sie erlernen gezielt, was von Ihnen verlangt wird - verbunden mit  
 praktischen Tipps und Checklisten, damit Sie Ihr Wissen sofort in  
 der Praxis umsetzen können.

 Sie bleiben Ihrer Familie bzw. Ihrer Arbeitsstelle erhalten – Sie  
 brauchen keine mehrtägigen Abwesenheiten zu organisieren! 
 Sie erhalten alle 4 Wochen einen Themen-Schwerpunkt mit 80  
 Seiten, den Sie in Ruhe durcharbeiten können.

 Die Autoren der Lektionen sind fachlich und didaktisch hoch  
 qualifiziert – Sie lernen mit den Spitzenleuten ihres Fachgebiets.

 Alle Lektionen enthalten praxisnahe Übungen, mit denen Sie das  
 Gelernte anwenden und vertiefen.

 Einstündige freiwillige Hausaufgaben pro Themen-Schwerpunkt  
 sichern Ihren Lernerfolg.

 Ihr Arbeitspensum beträgt nur 5 Stunden pro Woche, d. h. Sie  
 können z. B. von Montag bis Freitag 1 Stunde pro Tag lernen,  
 jeden zweiten Tag am Fernlehrgang arbeiten oder am Wochenende  
 etwas tun. Sie bestimmen Ihr Lerntempo selbst!

 Sie lernen von zu Hause aus und können sich Ihre Zeit frei   
 einteilen. Das ist optimal, wenn Sie Familie haben.

 Sie haben während der Lehrgangszeit jederzeit die Möglichkeit, mit  
 uns über Ihren Lernerfolg zu sprechen.

 Das Beste: Nach 6 Themen-Schwerpunkten können Sie die Prüfung  
 „Wiedereinstieg Arzthelferin“ schriftlich von zu Hause aus ablegen.

 Übrigens: Männliche Teilnehmer sind uns auch herzlich willkommen!

Haben Sie Fragen: Telefon 089 45228090

Für engagierte 
Arzthelferinnen die 
wieder zurück in den 
Beruf wollen

Bequem von zu Hause 
aus zum erfolgreichen 
Wiedereinstieg 

Abschlußrüfung von 
zu Hause aus

Nur 5 Stunden pro 
Woche Arbeitsaufwand

Werten Sie Ihre 
Bewerbung auf
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Themenschwerpunkt 1 Die Arzthelferin heute

Was Sie als Wiedereinsteigerin über Ihr berufliches Umfeld unbe-
dingt wissen sollten

Lektion 1 Die moderne Arztpraxis 
Lektion 2 Schweigepflicht und Datenschutz
Lektion 3 Patientenkommunikation
Lektion 4 Teamwork

Themenschwerpunkt 2 Das moderne Praxismanagement

Wie sich Management und Organisation und damit die Anforde-
rungen an Ihre Arbeit verändert haben 

Lektion 5 Praxisorganisation 
Lektion 6 Praxismanagement
Lektion 7 Terminmanagement
Lektion 8 Qualitätsmanagement 

Themenschwerpunkt 3 Abrechnung

Was sich in den letzten Jahren geändert hat und was Sie unbedingt 
wissen sollten

Lektion 9 EBM (Kassenabrechnung) 
Lektion 10 GOÄ (Privatabrechnung) 
Lektion 11 Abrechnungsorganisation 
Lektion 12 Aktuelle Formulare 

Themenschwerpunkt 4 Arbeitsplatz Arztpraxis

Wie Sie schnell auf den aktuellen Stand kommen, um gleich in der 
Praxis anpacken zu können

Lektion 13 Hygiene
Lektion 14 Medizinisches Basiswissen
Lektion 15 Behandlungsassistenz
Lektion 16 Notfallmanagement und Erste Hilfe
 

Themenschwerpunkt 5 Die erfolgreiche Arztpraxis

Wie Sie zum wirtschaftlichen Erfolg der Praxis beitragen 

Lektion 17 Die Arztpraxis als Unternehmen
Lektion 18 Praxismarketing
Lektion 19 IGeL

Themenschwerpunkt 6 Ihr perfekter Start

Wie Sie jetzt gekonnt loslegen und souverän am Ball bleiben
 
Lektion 20 Bewerbung & Vorstellungsgespräch
Lektion 21 Den Wiedereinstieg meistern
Lektion 22 Selbstmanagement 
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Noch heute an Fax 089 / 300 20 47 

Der Fernlehrgang soll an meine

O  Praxisadresse    oder    O  Privatadresse    geliefert werden. Das jeweils passende habe ich angekreuzt. 

___________________________________________________________________________________________
Praxisname (Nur wenn die Lieferung an die Praxis erfolgen soll, sonst bitte Zeile leer lassen.) 

___________________________________________________________________________________________
Name der Teilnehmerin 

___________________________________________________________________________________________
Straße

___________________________________________________________________________________________
PLZ/Ort

___________________________________________________________________________________________
Telefon tagsüber 
 

Oder per Post an 

PKV Informationszentrum 
FLG Wiedereinstieg Arzthelferin
Residenzstraße 24
80333 München 

Ja, ich möchte am Fernlehrgang Wiedereinstieg Arzthelferin teilnehmen. Bitte schicken Sie 
mir den ersten Themen-Schwerpunkt mit den Lektionen 1 bis 4. Zusätzlich erhalte ich eine 
praktische Anleitung für den Fernlehrgang mit Erfolgstipps - so bestehe ich den Fernlehrgang 
auf jeden Fall! Und bin für meinen Wiedereinstieg optimal vorbereitet.  

 Ausführliche, gut strukturierte Lernunterlagen – von Experten für mich geschrieben 
 Freie Zeiteinteilung 
 Keine Reisekosten (Ich bleibe meiner Familie bzw. meiner Arbeitsstelle erhalten) 
 Telefon-Hotline für all meine Fragen 
 Ich kann den Fernlehrgang 14 Tage kostenlos testen - falls ich nicht 100 % zufrieden bin,  
 kann ich den Fernlehrgang kostenlos stornieren.
 Ich erhalte ein persönliches Zertifikat nach erfolgreicher schriftlicher Abschlussprüfung. 
 Die Teilnahmegebühr von nur 790 Euro ist als Weiterbildung steuerlich voll absetzbar.
 8 Raten à 99 Euro sind möglich.

 Jetzt werde ich optimal auf meinen Wiedereinstieg vorbereitet.

Wenn ich nach der Testphase nicht weiter am Fernlehrgang teilnehmen möchte, reicht 
eine kurze Info an das PKV Informationszentrum, Residenzstraße 24, 80333 München, 
Telefon 089 4522809-0, Fax 089 4522809-50, dann ist die Sache für mich erledigt. 

Bitte senden Sie mir das Startpaket, bestehend aus:

1. Themenschwerpunkt 1: Die Arzthelferin heute
2. Anleitung für den Fernlehrgang 
3. Praktischer Ordner für die Lektionen 


